ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PALANCA
PRIMAR

DISPOZITIE
Nr. 286 din 21.12.2022
privind alocarea plajei de numere de inregistrare compartimentelor functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului pentru anul 2023

Primarul comunei Palanca, judetul Baciu — Palistan Adrian;

Aviand in vedere:
- referatul de specialitate nr. 3732 din 21.12.2022 al domnului Scorus Daniel - Secretarul general al Comunei
Palanca, Judetul Baciu, prin care se propune emiterea dispozitiei privind alocarea plajei de numere de inregistrare
compartimentelor functionale din cadrul apararatului de specialitate al Primarului pentru anul 2023;

in conformitate cu:
a) art. 120 si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaéniei, republicata;
b) art. 3, art. 4 si art. 6 paragraful 1 din Carta europeana a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie
1985, ratificatd prin Legea nr. 199/1997,
d) art. 7 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/02.04.1996 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) art. 155 alin. (1) lit. a), alin. (2) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1. Pentru anul 2023 se aloci plaja de numere de inregistrare compartimentelor functionale din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului, dupd cum urmeaza:

(1) Registrul Unic Unitatea Administrativ Teritorialad - Comuna Palanca, de la nr. 1 la nr. 100;

(2) Registraturd si Secretariat Unitatea Administrativ Teritoriala - Comuna Palanca:

- Registrul general de intrare - iesire a corespondentei, de la nr. 101 la nr. 5000;

- Registrul de evidentd a Dispozitiilor emise de catre Primar;

- Registrul de evidentd a Hotararilor adoptate in sedintele Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta;
- Registrul unic de control;

- Registrul fiselor de executare a pedepselor in folosul comunitatii;

- Registrul bunurilor primite cu titlu gratuit (cadouri);

- Registru evidenta chitantiere;

- Registrul de evidentd a stampilelor;

- Registrul proiectelor de Hotérari ale Consiliului local;

- Registrul de evidenti a legalizarilor de inscrisuri si semnaturi;

- Registrul de evidentd al Hotérérilor adoptate in sedintele de Consiliu local;

- Registrul de evidentd a audientelor;

- Registrul de evidenta a cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public;
- Registrul situatiilor de risc;

- Registrul propuneri, recomandari, opinii (transparenta decizionala);

- Registrul de intrare - iesire a petitiilor;

- Registrul de corespondenta documente procedurale;

- Registrul de evidenta a cetatenilor de onoare;

- Registrul declaratiilor de avere;

- Registrul declaratiilor de interese;



- Registrul de evidenta a contractelor de munca (a salariatilor);

- Condica de prezenta a salariatilor;

- Condica de prezenta a consilierilor locali;

- Caietul pentru procese-verbale al Comisiei de dezvoltare economico-sociald, buget - finante, administrarea
domeniului public privat;

- Caietul pentru procese-verbale al Comisiei pentru Administratie publica locala, juridica, apararea ordinii publice
si linistii publice;

- Caietul pentru procese-verbale al Comisiei invatamant, sanatate, culturd, protectie sociala activititii sportive si de
agrement;

(3) Registraturda Compartiment Asistenta sociala:

- Registrul Unic pentru compartimentul Asistentd social3, de la nr. 5001 la nr. 5010;

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a indemnizatiei de crestere a copilului, de la nr. 5011 la nr. 5050;
- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a ajutorului pentru incilzirea locuintei, de la nr. 5051 la nr. 6000;
- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a alocatiei de sustinere a familiei si de acordare a ajutorului social,
de la nr. 6001 la nr. 6100;

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a alocatiei de stat pentru copii, de la nr. 6101 la nr. 6200;

- Registrul general de intrare-iesire Compartiment Asistentd sociala, de nr. 6201 la nr. 7200;

- Registrul de inregistrare a cererilor beneficiarilor stimulentului educational sub forma de tichete sociale pentru
gradinita, de nr. 7201 la nr. 7300.

(4) Registratura Compartiment Buget, finante si contabilitate:

- Registrul general de intrare - iesire Compartimentului Buget, finante si contabilitate, de la nr. 7301 la nr. 7800;

- Registrul de evidenta a certificatelor de atestare fiscala, de la nr. 7801 la nr. 8800;

- Registrul de evidenta a somatiilor, de la nr. 8801 la nr. 9400;

- Registrul de evidenti al titlurilor executorii, de la nr. 9401 la nr. 10000;

- Registrul de evidentd a adreselor de infiintare a propririlor, de la nr. 10001 la nr. 10300;

- Registrul de evidenta a a declaratiilor de impozite si taxe si a taxelor de salubritate, de la nr. 10301 la nr. 11300.
(5) Registratura Compartimentului S.P.C.L.E.P (Subcomp. Evidenta persoanelor si Subcomp. Stare civila):

- Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare -Vol. I (Subcomp. Evidenta persoanelor), de la nr. 11301
la nr. 12000;

- Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare (Subcomp. Stare civild) - Vol. I, de la nr. 12001 la nr.
12500;

- Registrul de evidenta a certificatelor de stare civila eliberate;

- Registrul pentru inregistrarea corespondentei privind constatarea desfacerii casatoriei prin acordul sotilor de catre
ofiterul de stare civila, de la nr. 12501 la nr. 12600;

- Registrul de evidenta a sesizarilor pentru deshiderea procedurii succesorale;

- Registrul pentru furnizarea datelor cu caracter personal - Vol. I (Subcomp. Evidenta persoanelor), de la nr. 12601
la nr. 13000,

- Registrul pentru furnizarea datelor cu caracter personal - Vol. II (Subcomp. Stare civild), de la nr. 13001 la nr.
13500;

- Registrul unic pentru inregistrarea registrelor si condicilor — Compartiment S.P.C.L.E.P. Palanca, de la nr. 13501
la nr. 13550;

- Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si stabilirea resedintei, de la nr. 13551 la nr. 15550;
- Registrul privind evidenta fiselor de insotire a loturilor de productie a cartilor de identitate, de la nr. 15551 la nr.
15600;

- Registrul de evidenta a petitiilor;

- Registrul de primire in audienta a cetatenilor;

- Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public si pentru
gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public;

- Registrul pentru evidenta proceselor-verbale de contraventie;

- Condica de sugestii si reclamatii;

- Condica predare-primire acte de identitate la posturile de politie - Palanca, de la nr. 15601 la nr. 15650;

- Condica predare-primire acte de identitate la posturile de politie - Ghimes-Faget, de la nr. 15651 la nr. 15700;

- Condica predare-primire acte de identitate la posturile de politie - Brusturoasa, de la nr. 15701 la nr. 15750;

- Registrul pentru prelucrarea dispozitiilor, instructiunilor, metodologiilor si indrumarilor transmise de catre
D.E.P.A.B.D,, de la nr. 15751 la nr. 15900;

- Registrul de control;



- Registrul planificari zilnice;
- Condica predare - primire a documentelor neclasificate;
- Registrul de evidenta a certificatelor de divort pe cale administrativa;
- Registrul de evidenta a extraselor de casatorie multilingve;
- Registrul de evidenta a extraselor de nastere multilingve;
- Registrul de evidenta a extraselor de deces multilingve;
- Registrul de evidenta a livretelor de familie;
- Caiet pregatire profesionala Acaroaie Grigore;
- Caiet pregatire profesionala Haineala Stefan.
(6) Registratura Compartimentului Registrul agricol:
- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea atestatelor de producitor, de la nr. 15901 la nr. 16000;
- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol,
de la nr. 16001 la nr. 16100;
- Registrul de evidenta a contractelor de arends;
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul Registul agricol, de la nr. 16101 la nr. 19500;
- Registru Fond funciar;
- Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilan;
- Registrul contractelor de concesiuni;
- Registrul cadastral al parcelelor;
- Registrul cadastral al proprietarilor;
(7) Registraturd Compartiment Urbanism si amenajarea teritoriului:
- Registrul de evidenta al Certificatelor de urbanism;
- Registrul de evidenta al Autorizatiilor de construire/desfiintare;
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul urbanism si amenajarea teritoriului, de la nr. 19501 la nr. 20000;
(8) Registraturd Compartiment achizitii publice:
- Registrul de evidenta a contractelor;
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul achizitii publice, de la nr. 20001 la nr. 20500;
(9) Registraturd Compartiment Politie locala:
- Registrul general de intrare-iesire Compartimentul Politie locald, de la nr. 20501 la nr. 20600;
- Registrul de evidenta a proceselor verbale de contraventie.
(10) Registraturda Compartiment Protectie civila - Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta:
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul Protectie civild - Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta,
de la nr. 20601 la nr. 20800;
Art.2. (1) Secretarul general al comunei si compartimentele prevazute la art. 1 vor duce la indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.
(2) Personalul cu sarcini de tinere a evidentei inregistrarilor corespondentei si de pastrare a registrelor la
care se face referire in prezenta raspund de legalitatea si corectitudinea inregistrarilor.
Art.3. Prezenta dispozitie poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr. 544/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu respectarea procedurii prealabile.
Art.4. Prezenta dispozitie se va comunica Prefectului judetului Baciu si compartimentelor functionale din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei si va fi adusa la cunostinta publica in conditiile legii.

Contrasemneazj pentru legalitate,
Primar, Secretar geneyal comuna
Adrian Pallsta’n Dan corus
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