ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PALANCA
PRIMAR

DISPOZITIE
NR. 68 din 24.03.2022
privind desemnarea persoanelor si stabilirea atributiilor acestora privind exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Primariei Comunei Palanca, Judetul
Baciu

Adrian Palistan, Primarul Comunei Palanca, Judetul Baciu;
Avand in vedere :

- referatul doamnei inspector superior - Haineala Gabriela din cadrul Compartimentului Buget, finante
si contabilitate inregistrat sub numarul 833 din data de 23.03.2022, prin care se propune numirea
salariatilor ce vor efectua controlul financiar preventiv;
- prevederile art. 2 lit. ¢) si t), art. 6 si art. 7, art. 9 alin. (1), (2), (3), (5), art. 10, art. 11, art. 20 din
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicati, modificati si completati;
- prevederile anexei nr.1 pet. 2.1 si pet. 2.3 din O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfisoari activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat;
- prevederile pct. 3 lit. e) din Capitolul I, din Anexa 2 privind Codul specific de norme profesionale
pentru persoanele care exercitd activitatea de control financiar preventiv propriu*) din O.M.F.P. nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoard
activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat;
- prevederile art. 23 si art. 24 alin. (1) din Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;
- prevederile Legii nr. 82/1991, legea contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- prevederile art. 15 din Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completadile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din 0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare:

DISPUNE:

Art.1. (1) Cu data prezentei Dispozitii, controlul financiar preventiv propriu la Primaria Comunei
Palanca se exercita de catre doamna inspector superior Haineala Gabriela — contabil sef in cadrul
Compartimentului Buget, finante si contabilitate, care va viza pentru controlul financiar preventiv
propriu proiectele de operatiuni prevazute in Anexa nr. 1 la prezenta Dispozitie, iar in cazul lipsei din
institutie acesteia, viza controlului financiar preventiv propriu va fi acordata de catre doamna Dima
Georgeta - inspector superior din cadrul aceluiasi compartiment.

(2) Persoana care exercitd controlul financiar preventiv propriu rdspunde solidar pentru
legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele angajamentelor in ceea ce priveste operatiunile pentru
care s-a acordat viza de control financiar preventiv propriu.

(3) Pe perioada exercitérii activitatii de control financiar preventiv, persoana nominalizata
beneficiaza de o majorare a salariului de baza cu 10%.

Art.2. Controlul financiar preventiv se va exercita an conformitate cu prevederile legale dn vigoare,
cu completarea registrului privind operatiunile supuse controlului, a listelor de verificare, a

raportului trimestrial privind activitatea de control financiar preventiv si a celorlalte documente
prevazute de Normele metodologice.

Art.3. Cu data prezentei Dispozitii se stabilesc persoanele (si specimenele de semnaturi ale acestora)
care intocmesc si supun spre avizare documente supuse controlului financiar preventiv propriu, Anexa
nr. 2 la prezenta Dispozitie.



Art.4. Persoana in drept sa exercite viza de control financiar preventiv are dreptul si obligatia de a
refuza viza de control financiar preventiv in toate cazurile in care in urma verificarilor, apreciaza ca
proiectul de operatiune care face obiectul controlului financiar preventiv propriu nu indeplineste
conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limitele angajamentelor bugetare pentru acordarea
vizei de control financiar preventiv. Refuzul de vizi trebuie sa fie in toate cazurile motivat in scris.
Art.5. Sigiliul va cuprinde urmatoarele informatii:

Denumirea autoritatii publice locale

Mentiunea ,,Viza pentru control financiar preventiv propriu”

Numdrul sigiliului (cel de identificare al titularului al acestuia)

Elemente de identificare a datei acordirii vizei (an, luna, zi)
Art.6. (1) Actele care se supun controlului financiar preventiv vor fi certificate de persoana desemnata,
necesitatea i oportunitatea operatiunilor inscrise in documente;

(2) Documentele ce contin operatiuni supuse Controlului Financiar Preventiv propriu nu pot fi
aprobate si exercitate daca in prealabil nu s-a exercitat acest control asupra lor;

(3) Documentele care cuprind operatii supuse Controlului Financiar Preventiv propriu pentru
care nu s-a acordat viza de catre persoana imputernicitd a unitatii si nu s-a cerut aprobarea efectuirii de
citre conducétorul unitatii, nu vor fi inregistrate in contabilitate, si vor fi evidentiate distinct. Se
interzice emiterea de comenzi, incheierea de contracte sau alte acte cu caracter partimonial fara
semnatura.

Art.7. Persoana care exercita controlul financiar preventiv propriu raspunde de legalitatea si eficienta
operatiunilor cuprinse in documentele prezentate la viza §i informeaza periodic Primarul asupra
deficientelor privind intocmirea si prezentarea acestor documente.
Art.8. In vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operatiuni se
prezintd insofite de documentele justificative corespunzitoare, certificate in privinta realitatii si
legalitatii prin semnaturd conducatorului compartimentului de specialitate care initiaza operatiunea
respectiva.
Art.9. Termenele de verificare a documentelor si acordarea vizei de cétre persoana imputernicita si
exercite controlul financiar preventiv propriu sunt urmatoarele:

- 3 zile de la primire pentru contractele civile, comerciale, economice;

- 3 zile pentru facturi.
Art.10. La data intrérii in vigoare a prezentei se abrogi orice dispozitie contrara.
Art.11. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei Dispozitii se incredinteazi Compartimentul
Buget, finante si contabilitate.
Art.12. Prezenta Dispozitie poate fi atacata potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ
nr. 554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare.
Art.13. Prezenta Dispozitie se comunica Institutiei Prefectului — Judetul Baciu, persoanelor desemnate
in prezenta si va fi adusa la cunogtiinta publica in conditiile legii.

Contrasemneaza pentru legalitate,
Primar, Secretar gener
' Danie
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Anexanr. 2 la

Dispozitia nr. 68 din 24.03.2022

TABEL NOMINAL

cu conducatorii compartimentelor de specialitate care intocmesc si supun spre avizare
documente supuse controlului financiar preventive propriu, documente — justificative si
specimenele de semnatura ale acestora

Nr.
crt.

Numele si
prenumele

Functia

Operatiuni de decontare supuse
controlului financiar preventiv propriu

Semnitura

Maxim
Constantin

Viceprimar

Operatiuni si documente justificative
(facturi, avize, contracte situatii de lucrari,
procese verbale de receptie, oferte) activitati
de reparatii drumuri (facturi, contracte
situatii lucrdiri, procese verbale de receptie) —
activitati de piata — targ — reparatii
curente/capitale — operatiuni si documente
privind iluminatul public si certificarea
consumului de energie electrica contorilor —
operatiuni de reparatii curente, capitale,
dotari scoli, receptii, necesar de materiale
procese verbale de selectie a ofertelor, oferte
achizitii bunuri pentru invatamant,
administratie publica si cultura.

Scorus
Daniel

Secretar
general
comuna

Dispozitii de incadrare a asistentilor
personali

Dispozitii de angajare sau avansare a
personalului aparatului propriu

Dispozitii de numire sau promovare
Dispozitii de numire pe functii de conducere
Dispozitii de acordare indemnizatii nastere.

Haineala
Gabriela

Inspector
Superior

Cerere deschidere credite, dispozitii de
repartizare a creditelor bugetare, intocmit
O.P., virari de credite intocmit borderouri de
debite si borderouri scaderi pentru P.J.,
intocmit CEC pentru ridicéri numerar.

Dima
Georgeta

Inspector
Superior

Intocmit state de plata inclusiv pentru
concedii medicale, concedii de odihna,
colaboratori, asistenti personali,
indemnizatii, conventii civile, intocmit
bonuri consum, bonuri miscare mijloace fixe

Dima
Georgeta

Inspector
Asistent

Contract de achizitii publice

Gabor
Liacrimioara

Inspector
Superior

Dispozitii de incasare

{ ‘5‘.‘
Primar,

of

Contrasemneaza pentru legalitate,
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Anexanr. 1 la
Dispozitia nr. 68 din 24.03.2022

PROIECTUL DE OPERATIUNI SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR
PREVENTIV PROPRIU

A. Angajament bugetar

Nr. | Proiectul documentului supus controlului financiar preventiv propriu

crt

0 1

1 Cererea de deschidere de cereri bugetare

2 Dispozitia bugetara (ordinal de plata) pentru repartizarea creditelor bugetare
(alimentarii) sau borderoul centralizator al acestor documente

3 Documentul pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

4 Documentul pentru efectuarea, incepand cu trimestrul I11, a virarilor de la un capitol
la altul al clasificatiei bugetare

8 Dispozitie bugetara privind retragerea creditelor bugetare

B. Proiecte de angajamente legale din care deriva direct sau indirect obligatiile de plata

Nr. | Proiectul documentului supus controlului financiar preventive propriu

1

Contract/comanda de achizitii publice

Act aditional la contractul de achizitie publica

Conventie de garantie aferentd acordului de garantie

0
1
2
3 Acord de imprumut subsidiar/Acord de imprumut subsidiar si garantie
4
5

Scrisoare de garantie pentru imprumuturi externe contractate sau garantate de
Guvern prin Ministerul Finantelor Publice/contractate sau garantate de unitatea
administrativ-teritoriala

6 Conventie de garantare intre Ministerul Finantelor Publice/unitatea administrativ-
teritoriald, in calitate de garant, si beneficiarul scrisorii de garantie

7 Scrisoare de garantie pentru imprumutul garantat de stat, contractat direct de o
unitate administrativ-teritoriald

8 Conventie de garantie intre Ministerul Finantelor Publice, in calitate de garant, si
reprezentantul legal al unitatii administrativ- teritoriale, in calitate de garantat

9 Acord pentru schimb de experienta sau documentare, pe baza de reciprocitate, fard
transfer
de valuta

10 | Act intern de decizie privind deplasarea in striinitate, inclusiv devizul estimativ de
cheltuieli

11 | Act intern de decizie privind delegarea sau detasarea in tara a personalului, inclusiv
devizul estimativ de cheltuieli

12 | Contract de comodat in care entitatea publici are calitatea de comodatar

13 | Conventie pentru acordarea de imprumuturi, conform art. 69 din Legea nr. 500/2002

14 | Angajament legal (contract/acord/conventie de
finantare, contract de subventie, conventie de imprumut etc.) pentru acordarea de
ajutoare de stat/de minimis

15 Contract/Decizie/Ordin de finantare




16

Contract de concesionare sau inchiriere in care institutia publica este concesionar sau
chirias

17

Actul intern de decizie privind organizarea in tara, a actiunilor de protocol, a unor
manifestari cu caracter specific

18

Ordinal/dispozitia de:
- angajare sau avansare a personalului, inclusive pentru cumulul de functii
- acordarea salariului de merit
- numirea cu caracter temporar a personalului de executie pe functiile de
conducere
- alte drepturi salariale

19

Actul intern de decizie privind delegarile si detasarile in alte localitati din tara

C. Concesionarea, inchirierea si vanzarea bunurilor din patrimonial entitatilor domeniului

public

Nr. | Proiectul documentului supus controlului financiar preventive propriu

crt

0 1

1 Contract de concesionare/inchiriere (entitatea publica este concedentul/titularul
dreptului de proprietate)

2 Contract de concesiune de lucrari sau servicii (entitatea
publica este concedent)?

3 Act aditional la contractul de concesiune de lucrari sau servicii (entitatea publica
este concedent)?

- Proces-verbal de predare-preluare avéind ca obiect transmiterea bunului fari plata

5 Contract de vanzare-cumpdrare a bunurilor disponibilizate (entitatea publici are
calitatea de vanzator)

6 Proces verbal de predare-primire (transferal bunului fara plata)

7 Contract de vanzare-cumparare (entitatea publica are calitatea de vanzator)

D. Plati din credite bugetare si din alte fonduri publice

Nr. | Proiectul documentului supus controlului financiar preventive propriu

crt

0 1

1 Ordinul de plata aferent achizitie publice pentru activitatea curenta si de investitii

2 Ordonantare de platd pentru avansuri acordate in cadrul contractului de achizitie
publicéd/sectoriald/de concesiune de lucriri sau servicii

3 Ordonantare de plata privind prefinantari, plati intermediare, plati finale in cadrul
contractelor/deciziilor/ordinelor de finantare

4 Ordonantare de plata pentru ajutoare de stat/de minimis, scheme de pliti, subventii,
transferuri, rente viagere agricole sau alte plati din fonduri publice, acordate
operatorilor economici sau altor beneficiari legali

5 Ordonantare de plata/Dispozitie de plata catre casierie privind avansuri sau sume
cuvenite
titularului de decont, care se acorda prin casierie

6 Decontul privind cheltuielile ocazionale de organizarea in tara a actiunilor de
protocol, precum si decontul privind cheltuielile pentru manifestari cu caracter
specific

i Ordinul de plata privind redevente, chirii si alte cheltuieli legate de concesionare sau
inchiriere

8 Situatia lunara (stat) privind salariilesi/sau alte drepturi banesti

9 Situatia lunara (stat) privind plata avansului si a concediilor de odihna

10| Situatia (stat) privind plata altor drepturi banesti cuvenite personalului




11 | Ordine de plata pentru virarea in cont a impozitului pe salarii CAS retinut de la
salariat, contributii pentru construirea Fondului pentru plata ajutorului de somaj,
contributii de asigurari sociale si contributii de asigurari de sanatate, etc

12 | Dispozitie de plata catre casierie in vederea acordarii de avansuri

13 | Dispozitia de incasare catre casierie in vederea achitarii de catre angajat a :
- avansurilor neconsumate

- debitelor datorate

- penalitatilor de deconturi

E. Alte documente si operatiuni supuse controlului financiar preventive propriu

Nr. | Proiectul documentului supus controlului financiar preventive propriu

0 1

1 Strategie de contractare pentru achizitia publicd/sectoriala

2 Strategie de contractare pentru concesiunea de lucréri sau servicii

3 Model de acord-cadru de achizitie publicéd/sectoriala inclus in documentatia de
atribuire

4 Model de contract de achizitie publicd/sectoriald inclus in documentatia de atribuire

3 Model de contract de concesiune de lucréri sau servicii inclus in documentatia de
atribuire
(entitatea publicd este concedent)

6 Acord-cadru de achizitie publica/sectoriala

7 Act aditional la acordul- cadru de achizitie publicad/sectoriala

8 Document de actualizare a valorii obiectivului/proiectului de investitii si a lucrérilor
de interventii, in functie de evolutia indicilor de preturi

9 Proces-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor bunuri
materiale

10 | Decont privind cheltuielile ocazionate de organizarea actiunilor de protocol, a
manifestarilor cu caracter cultural-stiintific sau a altor actiuni cu caracter specific

11 | Decont de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru deplasari in tara
si/sau pentru achizitii prin cumparare directa

12 | Dispozitie de Incasare catre casierie

13 | Cerere de prefinantare

14 | Cerere de fonduri europene

15 | Documentul privind scaderea din gestiune a unor pagube care nu se datoreaza
vinovatiei unei personae

16 | Bonuri de consum

17 Borderou debite/scaderi

18 | Bonuri de predare transfer

Contrasemneaga pentru legalitate,
Primar,




