ROMANIA

JUDETUL BACAU
COMUNA PALANCA
PRIMAR
DISPOZITIE
NR._{() DIN 28.02.2022

privind numirea dnei Gabor Licrimioara, in functia publica de executie de
Consilier achizitii publice, clasa I, gradul superior, la compartimentul Achizitii
publice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Comunei Palanca, Judetul Baciu

Palistan Adrian, Primarul comunei Palanca, Judetul Bacau;

Aviand in vedere:
- referatul de specialitate intocmit de cétre Secretarul general al comunei inregistrat la nr.
569/23.02.2022;
- raportul final al comisiei de concurs inregistrat la nr. 489 din 11.02.2022 prin care s-a declarat
“ADMIS” candidata Gabor Lacrimioara pentru ocuparea functiei publice de executie de Consilier
achizitii publice, clasa I, gradul superior, la compartimentul Achizitii publice;
- prevederile Hotararii nr. 58 din 17.12.2021 privind aprobarea modificarii si reorganizirii organigramei
si statului de functii ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Palanca si din serviciile publice
din subordinea Consiliului local al comunei Palanca, judetul Baciu;
- prevederile art. 11 din Legea cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile art. 473 , art. 528 alin. (1) si (2), art. 529 alin.(1) si (2) din O.U.G.nr. 57/2019 - privind
Codul administrativ;
- prevederile art.76 - 77 din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici;
- prevederile art. 10, art. 11, art. 12 si art. 38 alin.(3) din Legea Cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice; Anexa nr.VIII, Cap.l, lit.A, pct.Ill, litb) “Functii publice
generale de executie” si lit.B, coroborate cu prevederile art. 155 alin. (5) lit. €), art. 610 si art. 612 din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
- art. 155 alin. (5) lit. €) din O.U.G. nr. 57/2019 - privind Codul administrativ, cu modificari si
completari ulterioare;

In baza art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019 - privind Codul administrativ, cu
modificari si completari ulterioare;

DISPUN:

Art.1. (1) Incepand cu data de 01.03.2022 dna. Gabor Lacrimioara se numeste in functia publica de
executie de Consilier achizitii publice, clasa I, gradul superior, la compartimentul Achizitii publice din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Palanca, Judetul Bacau;

(2) Se stabileste salariul de baza brut, lunar, de 6139 lei, pentru dna. Gabor Lacrimioara,
Consilier achizitii publice, clasa I, gradul superior, la compartimentul Achizitii publice,

(3) Salariatul beneficiaza de indemnizatie de hrand in cuantum de 347 lei/luna, brut.
Art.2. Functionarul public numit la Art. 1 va exercita atributiile prevazute in fisa postului prevazuta in
Anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie;
Art.3. Secretarul general al comunei si Compartimentul Buget, finante si contabilitate din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului comunei Palanca, judetul Bacau, vor aduce la indeplinire
prevederile prezentei dispozitii;
Art.4. Prezenta dispozitie poate fi atacata in conditiile Legii nr. 554/2004 a contenciosului
administrativ, modificata si completata.
Art.5. Prezenta dispozifie se comunicd prin intermediul Secretarului general al comunei Palanca, in
termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului judetului Bacau, A.N.F.P. — Bucuresti, persoanei
nominalizate la art. 1 al prezentei dispozitii si se aduce la cunostinta publica in conditiile legii.

Contrasemneazi pentru legalitate,




s
Anexa la Dispozitia nr._ (//28.02.2022

Denumirea entitatii: Primaria Comuna Palanca
Aprobat, Palistan Adrian
Directia/Biroul/Compartimentul: Achizitii publice

Fisa postului

Nr. 98 / 01.03.2022

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Consilier achizitii publice
2. Titularul postului: Gabor Lacrimioara
3. Scopul principal al postului
Desfasoara activitati de achizitii publice
Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate

Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
domeniul economic;

2. Perfectionari (specializari)
Master management financiar contabil
3. Vechimea in munca/specialitate:
Vechime specialitate: 7 ani
Vechime munca:
4. Cunostinte de operare/programare pe calculator

Operare pe calculator nivel mediu

Programare pe calculator cunostinte de baza

5. Limbi Straine

6. Abilitati, calitati si aptitudini necesare

Realizarea obiectivelor individuale, adaptabilitate, asumarea responsabilitatilor,
capacitatea de implementare, de autoperfectionare, creativitate si spirit de initiativa,
planificare si actiune startegica, munca in echipa si comunicare, constiinciozitate,
disciplina, gandire logica.

7. Cerinte specificel
Rezistenta la stres.
8. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitdti si aptitudini manageriale)
Nu
Atributiile postului

1. Intocmeste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre
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Primar si contabil.

2. Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

- publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire);

- initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in S.I.C.A.P;

- Intocmirea caietului de sarcini;

- intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si
lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

- intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de
achizitie publica;

- iIntocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica;

- iIntocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica;

- intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

- intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor
de achizitii publice;

- asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;

- intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

- analizarea ofertelor depuse;

- emiterea hotararilor de adjudecare;

- primirea si rezolvarea contestatiilor;

- intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

- participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

- urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii
valorilor si termenelor, confirmarea realitatii reqgularitatii si legalitatii platilor aferente
contractelor facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica
respectiva.

3. Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau
activitati.

4. Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate ori
apar incalcari ale clauzelor contractuale.

5. Colaboreaza cu celelalte compartimente functionale din cadrul Primariei la fundamentarea
programelor anuale de achizitii publice.

6. Solutioneaza in termenul prevazut de lege corespondenta repartizata.

7. Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului si sefii ierarhici.

8. Tine evidenta necesarului de rechizite si materiale consumabile.

9. Colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale.
10. intocmeste si asigura desfasurarea licitatiilor publice.

11. Intocmeste contracte pentru concesiondri, inchirieri terenuri si spatii in conformitate cu
prevederile legale privind regimul concesiunilor;

13. Intocmeste reactualizarea chiriilor pentru teren, spatii si redeventa din concesiuni in
functie de paritatea leu-euro.

14. Alte atibutii stabilite de catre conducatorul insitutiei.

Responsabilitati:

- Indeplineaste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de
serviciu si se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii U.A.T. Comuna Palanca;
- In exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

- Raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce-i revin din functia pe care o detine,
precum si a atributiilor ce-i sunt delegate;

- Pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in condiliile legii;

- Pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta in exercitarea functiei;

- Este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii, in
considerarea functiei daruri sau alte avantaje;
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- Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in legatura cu
procedurile de lucru stabilite la nivelul unitéatii si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta
rezultatele activitatii sale de zi cu zi;
- Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioard precum si a
Codului de conduita si a Codului Etic;
- Raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in
domeniul situatiilor de urgenta.
Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: Consilier
2. Clasa: I
3. Grad profesional: Superior
4. Vechimea in specialitate necesara: S ani
Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
- subordonat fata de: Primar
a) Relatii functionale:
Cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Primarului.
b) Relatii de control:
Nu
c) Relatii de reprezentare:
Da
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice:
In limitele imputernicirii date de conducerea institutiei.
b) cu organizatii internationale:
In limitele imputernicirii date de conducerea institutiei.
c) cu persoane juridice private:
In limitele imputernicirii date de conducerea institutiei.
3. Limite de competenta:
In limitele imputernicirii date de conducerea institutiei.
4. Delegarea de atributii si competenta:
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intocmit

Numele si prenumele: Scorus Daniel

Semnéturé:f...: 4

Data: 01.03.2022

Luat la cunostintd de catre ocupantul postului
Numele si prenumele: Gabor Lacrimioara

Functia Consilier achizitii publice

Semnatura: ................. o

Data: 01.03.2022

Contrasemneaza:

-

Primar, Contrasemneazapentru legalitate,
Adrian Palistan , Secretar general comuna
= Daniel
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