ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA PALANCA
PRIMAR

DISPOZITIE
Nr/{’f’ din 3¢. /4 .2
privind alocarea plajei de numere de inregistrare comparimentelor functionale din
cadrul aparatului de specialitate al primarului perntru anul 2021

Primarul comunei Palanca, judetul Bacau — Palistan Adrian;

Avand in vedere:

- referatul de specialitate nr. 3231 din 29.12.2020 al doamnei Urdea Rodica -
Secretarul general al comuna Palanca, judetul Bacau, prin care se propune emiterea
dispozitiei privind alocarea plajei de numere de inregistrare compartimentelor functionale
din cadrul apararatului de specialitate a Primarului pentru anul 2021;

In conformitate cu:

a) art. 120 si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei, republicata;

b) art. 3, art. 4 si art. 6 paragraful 1 din Carta europeani a autonomiei locale, adoptata la
Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;

d) art. 7 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/02.04.1996 republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare

e) art. 155 alin. (1) lit. a), alin. (2) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind

Codul administrativ;

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019

privind Codul administrativ:

DISPUNE:

Art.1 Pentru anul 2021 se aloca plaja de numere de inregistrare compartimentelor
functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului, dupa cum urmeaza:

1. Registrul Unic Unitatea Administrativ Teritoriali - Comuna Palanca,
de la nr. 4501 la nr. 4530;
2. Registratura si Secretariat Unitatea Administrativ Teritoriala -

Comuna Palanca:
]



Registrul de evidenta a dispozitiilor emise de catre primar - de lanr. 1

la nr. 300;

Registrul de evidenta al hotaréarilor adoptate in sedintele de consiliu

local - de la nr. 1 la nr. 150;

Registrul de evidenta a audientelor - de la nr. 1 la nr. 50;
Registrul de evidenta a cererilor si raspunsurilor privind accesul la

informatiile de interes public - de lanr. 1 la nr. 100;

Condica de sugestii si reclamatii - de la nr. 1 la nr. 50;

Registrul general de intrare-iesire a corespondentei, de la nr. 1 la nr.
4500;

Registrul de intrare - iesire a petitiilor, de la nr. 4531 la nr. 4570;
Registrul de evidenta a contractelor de munca, de la nr. 1 la nr. 100.

3. Registraturi compartiment Asistenta sociala:

Registrul Unic pentru compartimentul Asistentd sociald,de la nr.
4571 la nr. 4580;

Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a indemnizatiei de
crestere a copilului, de la nr. 4581 la nr. 4600;

Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a ajutorului pentru
incédlzirea locuintei, de la nr. 4601 la nr. 4900;

Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a alocatiei de
sustinere a familiei si de acordare a ajutorului social, de la nr. 4901
la nr. 5000;

Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a alocatiei de stat
pentru copii, de la nr. 5001 la nr. 5050;

Registrul general de intrare-iesire compartiment asistenta sociala, de
nr. 5051 la nr. 5850;

Registrul de inregistrare a cererilor beneficiarilor stimulentului
educational sub forma de tichete sociale pentru gradinita, de nr.
5851 la nr. 5900.

4. Registratura compartiment buget-finante-contabilitate:

Registrul general de intrare-iesire compartiment buget-finante-

contabilitate, de la nr. 5901 la nr. 6400;

Registrul de evidenta a certificatelor de atestare fiscala, de la nr. 6401
la nr. 6900;

Registrul de evidentd a somatiilor, de la nr. 6901 la nr. 7400;
Registrul de evidenta al titlurilor executorii, de la nr. 7401 la nr. 7700;
Registrul de evidentd a adreselor de infiintare a propririlor, de la nr.
7701 la nr. 8000;

Registrul de evidenta a a declaratiilor de impozite si taxe si a taxelor
de salubritate, de la nr. 8001 la nr. 8800.

S. Registratura compartimentului de stare civila:

Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare -Vol. 11, de la
nr. 8801 la nr. 9300;
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- Registrul pentru inregistrarea corespondentei privind constatarea
desfacerii casatoriei prin acordul sotilor de catre ofiterul de stare
civila, de la nr. 9301 la nr. 9350;
- Registrul de evidenta a sesizdrilor pentru dezbaterea succesiunii, de
la nr. 9351 la nr. 9450;
- Registrul pentru furnizarea datelor cu caracter personal - Vol. II
(compartiment stare civild), de la nr. 9451 la nr. 9750;
6. Registratura compartiment evidenta persoanelor:
- Registrul unic pentru nregistrarea registrelor si condicilor - S.P.C.L.E.P.
Palanca, de la nr. 9751 la nr. 9790;
- Registrul pentru furnizarea datelor cu caracter personal - Vol. |
(compartiment evidenta persoanelor), de la nr. 9791 la nr. 10000;
- Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si stabilirea
resedintei, de la nr. 10001 la nr. 12000;
- Registrul pentru inregistrarea corespondentei ordinare -Vol. I, de la nr.
12001 la nr. 12650;
- Registrul privind evidenta fiselor de insotire a loturilor de productie a
cartilor de identitate, de la nr. 12651 la nr. 12725;
- Registrul de evidenta a petitiilor, de la nr. 12726 la nr.12750 ;
- Registrul de primire in audientd a cetatenilor, de la nr. 12751la nr. 12775;
- Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind accesul
la informatiile de interes public si pentru gestionarea procesului de acces la
informatiile de interes public, de la nr. 12776 la nr. 12800;
- Registrul pentru evidenta proceselor-verbale de contraventie, de la nr.
12801 la nr. 12850;
- Condica de sugestii si reclamatii, de la nr. 12851 la nr. 12900;
- Condica predare-primire acte de identitate la posturile de politie - Palanca,
de la nr. 12901 la nr. 12950;
- Condicd predare-primire acte de identitate la posturile de politie - Ghimes-
Faget, de la nr. 12951 la nr. 13000;
- Condica predare-primire acte de identitate la posturile de politie -
Brusturoasa, de la nr. 13001 la nr. 13050;
- Registrul pentru prelucrarea dispozitiilor, instructiunilor, metodologiilor si
indrumarilor transmise de catre D.E.P.A.B.D. , de la nr. 13051 la nr. 13125;
- Registrul de control, de la nr. 13126 la nr. 13130;
- Registrul planificari zilnice, de la nr. 13131 la nr. 13430;
- Condicd predare-primire a documentelor neclasificate, de la nr. 13431 la
nr. 13500;
7. Registratura compartimentului registrul agricol
- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea atestatelor de
producator, de la nr. 13501 la nr. 13550;
- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea carnetelor de

comercializare, de la nr. 13551 la nr. 13600;
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- Registrul de evidentd a controalelor de arenda, de la nr. 13601 la nr.
13700;
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul Registul agricol, de
la nr. 13701 la nr. 15700;
- Registru Fond funciar, de la nr. 15701 la nr. 15800;
Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate
in extravilan, de la nr. 15801 la nr. 15900;
8. Registratura compartiment urbanism si amenajarea teritoriului
- Registrul de evidenta al Certificatelor de urbanism, de la nr. 1 la nr.
50;
- Registrul de evidenta al Autorizatiilor de construire/desfiintare, de la
nr. 1 la nr. 50;
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul urbanism si
amenajarea teritoriului, de la nr. 15901 la nr. 16100;
9. Registratura compartiment achizitii publice
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul achizitii publice, de
la nr. 16101 la nr. 16400;
10. Registratura compartiment politie locala
- Registrul general de intrare-iesire compartimentul politie locala, de la
nr. 16401 la nr. 16500;
- Registrul de evidenta a proceselor verbale de contraventie, de la nr.
16501 la nr. 16600.

Art.2 Personalul cu sarcini de tinere a evidentei inregistrarilor corespondentei si de
pastrare a registrelor la care se face referire in prezenta raspund de legalitatea si
corectitudinea inregistrarilor.

Art. 3 Prezenta dispozitie se va comunica Prefectului judetului Bacau si
compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
si va fi adusa la cunostintinta publica in conditiile legii.

PRIMAR, AVIZAT PENTRU LEGALITATE,
PALISTAN A/DR'IAN SECRETAR GENERAL COMUNA
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